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Departamento de Admisiones y Registro Académico

Procedimiento para cargar documentos de admision a través del Sistema
Académico.
La Universidad Catodlica Luis Amigo, a través de este documento te indica el paso a
paso para cargar los documentos de admision a través del Sistema Académico

iBienvenido a nuestra familia universitaria!

Ten en cuenta nuestro Reglamento Estudiantil, Capitulo V proceso de

inscripcion, seleccién, admisién e ingreso, Articulo 33° Seleccidén y admisién.

“Articulo 33°. Seleccion y admisidén. Se denomina admision al proceso por el cual
la Universidad selecciona al aspirante y lo recibe formalmente como estudiante del
respectivo programa académico. La Universidad Catdlica Luis Amigoé hara un
proceso de seleccion de aspirantes para identificar caracteristicas humanas y
competencias para un programa especifico conforme a las particularidades y
exigencias propias de cada disciplina. La seleccion estara orientada a la politica de
inclusion en el sistema educativo y la potencializacion de las competencias
académicas de los futuros estudiantes en el desarrollo del programa. La Institucién

tiene lineamientos de seleccion conforme al proyecto educativo institucional.

Paragrafo 1°. Después que los aspirantes pasen el proceso de seleccion deberan

entregar en el formato establecido por la Universidad los siguientes documentos.
Cuando se trate de una Inscripcion por primera vez a un programa de pregrado:
Formulario de inscripcion debidamente diligenciado de manera digital o impresa.

v

v Pago de los derechos de inscripcion.

v Fotocopia legible del documento de identidad ampliado al 150%
v

Foto reciente tamarfio 3x4 a color
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v’ Titulo de bachiller, acta de grado o registro de titulo, también su equivalente en
el exterior debidamente convalidado ante las autoridades competentes, salvo que
exista convenio entre ambos Estados o constancia de estar cursando el dltimo
grado de educacion media.

v Examen de Estado para el Ingreso a la Educacion Superior o un equivalente
debidamente convalidado por el ICFES.

v Para aspirantes extranjeros, cédula de extranjeria y visa que le autorice adelantar

estudios en Colombia.

Cuando se trate de una transferencia Interna a otro programa de pregrado los

documentos seran los siguientes:

v" Formulario de inscripcién para el nuevo programa debidamente diligenciado de
manera digital o impresa.
v' Fotocopia legible del documento de identidad ampliado al 150%

v" Foto reciente tamarfio 3x4 a color

Paragrafo 2°. Los requisitos podran modificarse segun lo prescriba la Ley, las
politicas y los reglamentos internos. De igual forma los requisitos complementarios
seran definidos en cada anualidad por el Departamento de Admisiones y Registro

Académico, y dados a conocer por los medios Institucionales de divulgacion.

Paragrafo 3°. La admisién estard sujeta a los criterios de seleccién y cupos
disponibles para cada programa académico. Con tal fin, los aspirantes deberan
cumplir y aprobar el proceso de seleccion, incluida la entrevista y las pruebas
determinadas por cada programa. Con base en los resultados del proceso de
seleccién, se sefialara quiénes han sido admitidos para que continden con el

proceso de matricula.”

Si ya fuiste seleccionado en uno de los programas de pregrado y posgrado que

oferta la Universidad, sigue las siguientes indicaciones para realizar la entrega de
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la documentacion requerida por la institucion a través de nuestro Sistema

Académico jRecuerda los pasos para ingresar!

Abre el navegador de internet de tu computador o dispositivo movil.
2. Enla barra del navegador ingresa a la pagina de la Universidad digitando la
direccion de nuestro sitio: www.ucatolicaluisamigo.edu.co.

3. Una vez ingreses da clic en la opcion Sistema Académico

Sedes~ Servicios en linea

Insttucional Investigacion  Intemacionaizacion  Biensstar Bxdension Graduados Bidlioteca Preguntas frecuentes

El :
Valor Matricula Calendario Académico O

4. Para ingresar mas rapido, escribe en la barra de tu navegador la siguiente
direccion: http://academia.funlam.edu.co/uenlinea/

Q@ N http://academia.funlam.edu.co/uenlinea/

Archive  Edicién  Wer Faveritos  Herramientas  Ayuda
|



http://www.ucatolicaluisamigo.edu.co/
http://academia.funlam.edu.co:7001/uenlinea/
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5. Una vez el explorador reconoce la direccibn se muestra la siguiente

pantalla, ingresa con el usuario y contrasefia que te asignaron en el
momento de la inscripcion.

105,
= estudiantes, graguados, ‘Oferta académica de Pregrado, Posgrados y Eventos.
Rl cocentes y empieasos Nuesira ofenia 3cadémica estd confonmada por programas de EQUCacion supenor Programas profesionales, Especializaciones, Maestrias, Doctorados y Eventos: DIplomaturas, seminarios, congresos
::::: talleres.
Para

Username:

westra oferta académica yio Inscribirse en uno de nuestros Programas o Eventos de cic en el boton Consultar.
Puede utiizar los siguientes fitros (Nombre o parte del nombre del Programa o Evento, el Nivel y/o la Sede) como criterios

AR
= Nombre del programa:

Nivel acacémico

Sede

Consultar estado de inscripcion

Pruebas estandarizadas de inglés.

IVERSIDAD CATOLICA LUIS AMIGO y estis
prueda ingiés para eterminar el
a, utiice esta opcion para consultar fas fechas de
rInscrioese 3 una de efas

6. A continuacion, consulta el estado de la inscripcion, el cual debe ser

seleccionado para que te permita realizar la carga de documentos en la
plataforma:

Una vez ingrese el dato de usuario y contrasefa en la pantalla le debe
aparecer la informacion de la inscripcion, de clic en cualquier lado de la

tabla donde aparecen los datos, puede ser el nombre del programa como
puede ver en la siguiente imagen.

‘ Para reakzar pagos en linea dé clic en el icono  ubicade al 1ado de derecho de 1a iNscripaion. 18nga en cuenta que este soko se hatwlita si la hqudacion
& no se encuentra vencida y esta en estade GENERADO
Identificackn
Nombre
Inscripciones
N.Formacién Sede Programa | Evento " £ mbca Co Estado
Inscripeion pago
53857 PUBLICIDAD PRESENCIAL MD MEDELLIN Colombia “ U
1 UNIVERSITARIA MEDELLIN Antioquia, Medelin 23062021 13072021 SELECCIONADO
Reminders
Reminder Plazo
No ha entregado |a papeleria para ¢l proceso de admesion ndspensable para el proceso de matricuta del programa 52857 PUBLICIDAD 210772021
PRESENCIAL MD MEDELLIN Colombia Antiogquia, Medelin gue inicia el 04/06/2021 2359

7. Ahora te debe aparecer la pantalla con la informacién detallada del
proceso, y el link para el cargue de los documentos.
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Inscripeidn

L U
1

Marsdcacion m
Meombre
Detalle de 3 inscripeion
Perinda académice 2001 PREGRADO RACICHAL 302001
Cod programa 101430
Programsa; DERECHS
Seda. MAMIZALES
Ciudad Colambia, Caldas, Manizakes
Wil de Tormacb; UHIVERSITARIA
Melodaiogia PRESERTIAL
Curadidn. 10 SEMESTRAL
Estad inscripcitn SELECCIONADO
I Para continuar can & proceso de admisiin debe enviar los sguientes documenas: de clic aqui |
Dacumentos entregados
Decumsnts Descripeion
PRUEBAS DEL ESTADO Zaber 11- Icfes o equivalenis en el extenor
ACTADE SRADD O REGISTRO DE TITULS: Acta de Grade o Registro de ik ¢ en el extanion
CoCUMENTS IDENTIDAD Copa documenta ientidad, si es extranjzro cédula exiranjeria y visa estos dos cooumenlos en uno sala archiva
FOTOGRAFIA Fora vigente 334 de buena calidad que se ve hasta los hombres
CAPLOA BACHILLER Diplama bachdizr a resolucian convalidaciin MEN si hize bachilerata exteriar

FASD 1: Caracterizagion

8. Ahora, podras cargar uno por uno los documentos, que deben cumplir con

las siguientes caracteristicas:

Formato de los archivos con extension .pdf.

Cada documento debe estar escaneado como un archivo independiente,

incluyendo diploma y acta de bachiller.

El nombre del archivo que contiene el documento debe dar cuenta del mismo,

por ejemplo: documento.pdf, titulo.pdf, icfes.pdf, foto.pdf. (No incluya tildes)

No puedes enviar fotos de estos documentos, toda vez que el formato y tamafio

no cumplen caracteristicas para su archivo.

En un dnico envio debes anexar los documentos completos, de faltar algun

requisito el sistema no te permitira continuar con el proceso.
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Listado de documentos

Numero de identificacion:

Nombres:
Apellidos:
Nivel académico: PREGRADO
Proceso: ADMISION
Cédigo Nombre
1 02-01 PRUEBAS DEL ESTADC
2 02-03 ACTA DE GRADO O REGISTRO DE TITULO
3 03-03 DOCUMENTO IDENTIDAD
4 03-01 FOTOGRAFIA
5 0202 DIPLOMA BACHILLER

Enviar documentos

© Centro de Sistemas y Tecnologias de Ia Informacion - 2020
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Al completar la carga de todos los documentos, deberas dar clic en el botén enviar

Documentes requeridos

Descripcion

Saber 11- Icfes o equivalente en el exterior

Acta de Grado o Registro de titulo o en el exterior

Copia documento identidad, si es extranjero cédula extranjeria y visa estos dos documentos en uno solo archivo

Foto vigente 3X4 de buena calidad que se ve hasta los hombros

Diploma bachiller o resolucion convalidacién MEN si hizo bachillerato exterior

Archivo

+ Cargar archivo

# Cargar archivo

+ Cargar archivo

+ Cargar archive

UenLinea!

9. Una vez realices este proceso, el sistema te arrojard un mensaje de

confirmacion de la carga de los documentos y podras continuar

seleccionando el botdn finalizar para regresar al Sistema Académico:

Listado de documentos

&) Los archivos se cargaron correctamente

Numero de identificacion:

Nombres:

Apellidos:

Nivel académice: PREGRADO
Proceso: ADMISION
Estado: ENVIADO

Fecha hora envie: 15/10/2020 08:11

| cédigo Nombre
1 0201 PRUEBAS DEL ESTADO
2 0203  ACTADE GRADO O REGISTRO DE TITULO
3 0303  DOCUMENTO IDENTIDAD
4 0301 FOTOGRAFIA
5 0202 DIPLOMABACHILLER

Finalizar

© Centro de Sistemas y Tecnologias de Ia Informacion - 2020

Documentos enviados
Descripcién
Saber 11- Icfes o equivalente en el exterior
Acta de Grado o Registro de titulo o en el exterior
Copia documente identidad, si es extranjero cédula extranjeria y visa estos dos documentos en une solo archivo
Foto vigente 3X4 de buena calidad que se ve hasta los hombros

Diploma bachiller o resolucion convalidacién MEN si hizo bachillerate exterior

Archivo
Pruebas de estado.pdf
Acta de grado pdf
Decumento 123.pdf
Foto.pdf
Diplopma 123.pdf

UenLinea.
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10.Dentro de los siguientes dos (2) dias habiles (de lunes a viernes), un

auxiliar del Departamento de Admisiones y Registro Académico hara la
revision de los documentos para garantizar que cumplan con las
caracteristicas solicitadas y que sea el que se indica en los requisitos de la

carga.

Si todos los documentos estan correctamente cargados se procede con la
admision y se notificard al aspirante para que en el momento indicado

pueda continuar con su proceso de matricula.

De existir alguna inconsistencia en los documentos sera rechazado y se le
notificara al correo electrénico para que haga el proceso de carga

nuevamente segun las especificaciones.
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