
Medellín,  
 
 
 
Abogado 
FRANCISCO JAVIER ACOSTA GÓMEZ 
Secretario General 
Universidad Católica Luis Amigó 
Medellín 
 
 
 
Atento saludo, 
 
Según su solicitud verbal le remito el  informe del archivo con corte al 19 de 
diciembre de 2024 de la información recibida para custodia en el acervo 
documental institucional. 
 
1.  Relaciones Laborales 

- Nómina Administrativa:  entregaron hasta junio de 2024. 

- Nómina Docente: pendiente desde abril de 2023  

- Nómina Cátedra: pendiente desde diciembre 2022 hasta la fecha 

- Seguridad Social:  recibida hasta noviembre de 2024, al día 

- Contratos, convenios: se ha recibido de 2024 

- Hojas de Vida Empleados: faltan las liquidaciones desde semestre II-2020 hasta 

II-2023 y 2024-II, fotos, dotación empleados pendiente agosto y diciembre 2024, 

vacaciones 2024 pendientes, de los demás soportes de hojas de vida han 

realizado entrega de terminaciones de contrato hasta el mes de octubre 2024, 
embargos hasta el mes de noviembre 2024, prorrogas, contratos, ARP noviembre 2024, 

entre otros.  

La modificación de la Tabla de Retención Documental de Relaciones Laborales aún no se 

recibe. 

2. Consultorio Jurídico Medellín:  Proceso y Constancias se encuentra hasta 2-

2022, la documentación que se devolvió para corrección no ha sido devuelta, 

Procesos se ha recibido hasta 1-2024.    

3. Consultorio Jurídico Montería: enviaron Actas y Constancias semestre 2-

2024, Procesos hasta II-2023 
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4. Consultorio Jurídico Manizales:  Actas, han entregado hasta II-2023, 

Constancias hasta el I-2024 y Procesos hasta el II-2024. 

5. Contabilidad: realizaron entrega de información hasta octubre y noviembre. En 

la nomina presentaron avance de entrega hasta  

7.  Protección de Datos: La documentación la remiten constante, se encuentra 

hasta noviembre 2024. 

8. Registro Académico:  la mayoría de los documentos son digitales, se 

encuentra al día con la información. 

9. Normatividad: se recibe información constante, aunque hay retrasos en actas 

de Consejo Superior y Comité Rectoral, se anexa informe. Se hace claridad que 

en la semana del 16 de diciembre recibimos información de Apartadó y Manizales 

y la estamos revisando, aún no se encuentran en el inventario. 

Quedo atenta a brindar aclaraciones al respecto. 

 
 
 
 
ZULIMA S. RESTREPO HENAO 
Jefe Oficina para la Administración de 
Documentos 
 
 
Anexo:  informe actas 
 
Copia:  Control Interno 
 
Zulima R. 
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